附件1
四川省汉文古籍普查流程
1.汉文古籍普查主要在四川省古籍普查登记表格(即Excel表格)上登记著录，也可在“全国古籍普查平台”上进行著录。
2.项目申报要求：各古籍收藏单位按照四川省文化和旅游厅、四川省财政厅要求，在四川省文化和旅游发展专项资金项目管理平台上申报汉文古籍普查项目补助资金（第一批资金申报2022年已结束，第二批申报另行通知，未申报补助资金的古籍收藏单位，仍应当开展古籍资源普查工作）。
3.普查著录要求：各古籍收藏单位按照《四川省汉文古籍普查工作手册》的要求，开展古籍普查工作。
（1）整理清点：以部为单位开展整理清点、除尘等工作；
（2）编目著录：在Excel表格或古籍普查平台上，按照款目要求依次著录完整数据；
（3）拍摄、上传书影：按照文字著录与书影一一对应的原则，逐一拍摄书影，书影拍摄要求清晰完整，并及时上传保存。要求一部书建一个书影文件夹，文件夹以索书号+题名卷数的形式命名；
（4）依序上架：著录完成的古籍按照索书号依序上架，没有签条的，要补充签条；
（5）数据一审：审核古籍是否完成整理、归类与依序上架；审核款目著录是否符合规则；审核书影拍摄是否符合规范；
（6）数据备份：定期保存并备份数据和书影；
（7）普查成果提交：古籍收藏单位完成数据一审后，在四川省文化和旅游发展专项资金项目管理平台（https://wlzj.tsichuan.com/）申请项目结项、填报资金使用绩效，并向省图书馆（省古籍保护中心）提交普查数据、书影等普查成果。
